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KẾ HOẠCH TUẦN 4
Từ ngày 16/9/2019 đến ngày 22/9/2019
	Ngày
	Nội dung công tác
	Người thực hiện  
	Ghi chú 

	Thứ Hai

16/9
	- Chào cờ đầu tuần, phát mũ bảo hiểm cho HS lớp 1
	Thầy Đạt TPT
	

	
	- Họp Ban lãnh đạo
	BGH
	

	
	- Họp giao ban công tác tài chính.Tại PGD
	Cô Linh, T.Tâm
	

	
	- Nhận sổ khám sổ khám sức khỏe.
	Cô Hiền
	

	
	- Kiểm tra, rà soát số liệu báo cáo đầu năm trên cổng C1 đồng bộ EMIS và EQMS của Bộ, Sở GD&ĐT.
	Cô Thủy VP
	

	
	· Đăng ký bổ sung sổ khám sức khỏe cho học sinh đầu cấp 

Về email: lbtran.pgdgovap@hcm.edu.vn
	C.Thương y tế
	

	
	- Phát động HS tham dự giải Lê Quý Đôn trên Báo Nhi đồng.
	T.Đạt TPT
	

	
	- Kiểm tra việc tổ chức thực hiện và hồ sơ HTCT lớp học, HTCT lớp học sau kiểm tra lại cấp TH.
	Ông Thanh-PTP, tổ PT
	

	
	-  Triển khai Kế hoạch Hội thi giáo viên chủ nhiệm lớp giỏi cấp quận năm học 2019-2020.
	Thầy Khoa
	

	
	- Báo cáo thống kê đầu năm học 2019-2020 trên Hệ thống phần mềm cơ sở dữ liệu toàn ngành về giáo dục mầm non và phổ thông (gọi tắt là Hệ thống CSDL toàn ngành) tại địa chỉ http://csdl.moet.gov.vn/
	Cô Thủy VP
	

	
	Tiếp tục hoàn chỉnh các bài tập TD, múa hát sân trường
	GVÂN, TD
	

	
	Trực BGH
	Thầy Khoa
	

	Thứ Ba

17/9
	Họp CBGVNV tham gia công tác bán trú
	CBGVNV tham gia bán trú
	

	
	- Tổ chức Hội nghị Chuyên môn năm học 2019-2020
	BGH, GV
	

	
	- Tập huấn phần mềm KĐCLGD. Tại PGD
	Cô Linh, cô Thủy VP
	

	
	- Nộp báo cáo tăng giảm biên chế và quỹ tiền lương quý III/2019 về email: lhhai.pgdgovap@hcm.edu.vn
	T.Tâm KT
	

	
	- Gửi Kế hoạch Giáo dục, các kế hoạch khác, TKB về PGD&ĐT
	Thầy Khoa
	

	
	- Nộp hồ sơ liên kết giảng dạy tiếng Anh với TT ngoại ngữ, rèn HS kĩ năng giao tiếp tiếng Anh với GV bản ngữ. Hồ sơ liên kết giảng dạy KNS.
	Cô Linh HT
	

	
	- Làm thư mời họp
	C.Hiền VT
	

	
	- Trực BGH
	Cô Linh HT
	

	Thứ Tư

18/9
	- Tham dự Tổng kết công tác Đội năm học 2018 - 2019 và triển khai kế hoạch năm học 2019 - 2020 
	Thầy Khoa, Thầy Đạt TPT, Liên Đội trưởng
	

	
	- Họp Ban ĐD CMHS trường, chi hội khuyến học trường, Trưởng ban Đại diện CMHHS các lớp
	BGH
	

	
	- Nộp báo cáo thiết bị Tháng 9/2019.
	Cô Trang TV
	

	
	Trực BGH
	Thầy Khoa
	

	Thứ Năm

19/9 
	Chuẩn bị CSVC họp Ban ĐD CMHS trường, chi hội khuyến học trường, Trưởng ban Đại diện CMHHS các lớp 
	Cô Quế, tổ VP
	

	
	- Nhận lại Kế hoạch BDTX đã duyệt.
	Cô hiền VT
	

	
	Họp PHHS các lớp 17h00
	GVCN
	

	
	Trực BGH
	Cô Linh
	

	Thứ Sáu

20/9
	 -Gửi thư mời tham dự Đại hội đại  biểu CMHS năm học 2019-2020.
	Cô Hiền VT
	

	
	- Nộp báo cáo hoạt động chuyên môn Tiểu học tháng 9/2019 về email: nttha.pgdgovap@hcm.edu.vn
	Thầy Khoa
	

	
	- Nộp hồ sơ báo cáo về phân hạng trường năm học 2019-2020 
	Cô Hiền VT
	

	
	- Nộp hồ sơ tuyển dụng viên chức năm học 2019-2020
	Cô Linh HT
	

	
	Họp PHHS các lớp 17h00 
	GVCN
	

	
	Trực BGH
	Thầy Khoa
	


